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MANEJO DE LA INFORMACION POR EL RUES



OBJETIVO

El objetivo del presente documento es ilustrar los pasos requeridos para realizar la solicitud de
usuario y el reporte de veedurias al RUES en el nuevo portal por parte de las personerias
municipales y distritales y las autoridades indigenas respecto de las veedurias y redes de
veedurias inscritas en estas entidades, de acuerdo con lo establecido en la Circular No. 100-
000002 del 25 de abril de 2022, de la Superintendencia de Sociedades.



SOLICITUD DE USUARIO

Ingrese al siguiente enlace que corresponde a la pagina web del RUES
, ¥ seleccione la opcion “Registros” - “Registro de Veedurias” -donde
enlazara al nuevo sitio.

&Acceso privado A

‘ RU ES s Consulta Beneficio a Empresarios Guia de Usuario Publico Guia de Usuario Registrado Camaras de Comercio ;Qué es el RUES?

nicio

Registros F
Regjistro Mercantil . _ .
9 nformidad con el articulo 166 del Decreto Ley 018 de 2012, las operaciones del Registro Publico de Veedurias Ciudadanas

le trata la Ley 850 de 2003 se incorporaran e integraran al Registro Unico Empresarial y Social -RUES-.

Estado de su Tramite

Registro Unico de Proponentes
el efecto, las i iGi y di y las idades indi respecto de las durias y redes de )

Camaras de Comercio wrias inscritas en estas entidades, enviaran al RUES la informacion correspondiente, atendiendo las condiciones y definiciones

Registro de Entidades Sin Animo de Lucro tas para el reporte, por la S i wcia de dades a traves de la Circular 100-000002 de 2022.

s N3

Lonsulta Tratamiento _ . . Conozca el “Manual para el reporie de veedurias y redes de veedurias ciudadanas” aqui )

Registro Nacional de Turismo . J
Datos Personales

Registro Unico de Operadores de Libranza
Formatos CAE ==

Registro de entidades extranjeras de H H
Recaudo Impuesto de .

derecho privado sin animo de lucro ]p resarlal‘ o SOCIal‘

Reqistro

Registro de entidades de economia solidaria ﬂ Numero de Identificacio n

. _ - . Digite el nimero de identificacion sin puntos, guiones ni digito de verificacién.
Vendedores de Juegos de Suerte y Azar = =

@ T~

Inictar Sesién

-
3“ r U e Inicio Consulta veedurias Solicitar usuario reporte veedurias Cargue formulario solicitud medios digitales
} [ '

Registro Unico Empresarial y Social - RUES
Médulo de Veedurias

Encuentre |2 informacion en esta opcién las veedurias informadas al RUES por las PERSONERIAS, AUTORIDADES INDIGENAS y CAMARAS DE COMERCIO en
cumplimiento de lo especificado en |a circular Externa 100-000002 expedida por la Superintendencia de Sociedades.

0] ]

Solicitar Usuario Reporte Veedurias Cargue formulario solicitud medios digitales

ian, el formulario Sefior Personero o Autoridad Indige el formulario de Salicitud de

Crear Usuatio Personetias, Autoridades Indigenas.

© Confecamaras 2023 . Copyright: 1.0.72

Ingrese a la opcion “Solicitar Usuario Reporte Veedurias”.

Diligencie los datos de la Personeria o Autoridad Indigena correspondientes, los datos del
funcionario que autoriza a realizar el reporte y finalmente los datos del usuario al que se
autoriza para realizar reportes de informacion, a este ultimo le sera asignado el usuario para
ingresar al sitio web del RUES y habilitar la opcion de efectuar el reporte o modificacion de la
informacioén de las Veedurias inscritas en su entidad.


http://www.rues.org.co/

Inicio

[/
-[z .

Rapiatra fricn Emgreasial y sscial

Iniclar Seslén

Consulta veedurias Sollchtar usuario reporte veedurias Cargue formulario solicitud medios digitales

Crear Usuario Personerias, Autoridades Indigenas.

Senor Personero o Autoridad Indigena, diligencie el siguiente formulario indicando sus datos y los de la (s) personas (s) autorizadas para realizar los reportes de
informacidn al RUES, de |as Veedurias Ciudadanas y Redes de Veedurias Ciudadanas, inscritas en su entidad, atendiendo lo dispuesto en el numeral 1.7.3. de la

wer

Circular 100-000002 expedida por la Superintendencia de Sociedades.

Informacion de la Personeria o Autoridad Indigena

Las campos con asterisco (%) son obligatorios

Tipo de Identificacian de la personerfa o autoridad indigena *

Selecciane & fipo de documenta

Digito de Verificacién

Tipo de Entidad *

Personeria
Autoridad indigena

Departamento de la personeria o autoridad indigena *

NIT y/o C.C. de la personeria o autoridad indigena *

O ingrese nimeno de identificocion | 0

[Razén Social/Nombres y Apellidos de la personeria o autoridad indigena *
o | o

Direccitn de la personeria o autoridad indigena *
o | o

Municipio de la personeria o autoridad indigena *

Selercione una opoion

l ,ﬁ, Seleccione una opeon l .g:

Tipa de Identificacion del Funcionario *

El personero /cabildante es quien realiza el reporte

Informacion del funcionario que autoriza

Nimero de Identificacion del Funcionario *

Seleccione el fipe de documento

Ingrese ndmero de identificocidn l ,ﬁ;

Nombre del Funcionario *

Cargo del Funcionario *

[ Ingrese el nombre del funcionario

Ingrese el cargo del funcionaric l .ﬁ;

Tipo de Identificacion del Funcionario *

Informacién del funcionario que realiza el reporte

Nimero de ldentificacion del Funcionario *

Seleccione el tipo de documento

[ Ingrese nimero de identificocion

Nombres del Funcionario *

Apellidos del Funcionario *

[ Ingrese nombres del funcionario

[ Ingrese apeliidas del funcionario

Cargo del Funcionario

[ Ingrese el cargo del funcionario

Nimero de teléfono

Informacion de contacto

Correo electrénico *

[ Ingrese niimero de teléfono

[ igonzalez@ronfecamaras.orgco

Contrasefia*

Confirmar contrasefa *

[

contrasena

El campa Contrasefia debe tener al menos 6 caracteres

Siguiente




Cuando el funcionario de la Personeria o autoridad Indigena finaliza correctamente el proceso de
ingreso de los datos aparecera la siguiente pantalla desde donde podra descargar el formato.

Registro de funcionario exitoso

El funcionario se ha creado correctamente.
Los pasos a seguir son los siguientes:

1. Descargue e imprima el formato prediligenciado del siguiente enlace: Descargar Solicitud de uso de medios electronicos para el reporte de |a informacion de las
veedurias

2. Las autoridades indigenas y personerias enviaran a Confecamaras, el correspondiente formato debidamente firmado por el personero o por el representante de
la autoridad indigena, adjuntando a esta solicitud los documentos que acrediten tal condician. Para realizar el envio de la documentacion ingrese a la opcion Cargue
formulario solicitud medios digitales

3. En un término maximo de tres (3) dias hahiles siguientes al recibo de su solicitud, recibira respuesta a la direccidn de correo electrbnico alli relacionada,
indicando el nombre de usuario y |a clave o contrasefia asignada y las instrucciones para el reporte de la informacian.

Descargar solicitud de uso de medios

Descargue el formulario diligenciado y siga los pasos alli relacionados para el envio de
la documentacion a través de la opcion “Cargue formulario solicitud medios digitales” del
sistema.

_— el reporte de la informacién de las veedurias
Generado ¢l 9/14/2023 8:25 AM

a.:h r U e Solicitud de uso de medios electrénicos para

[

La Circular Externa 100-000002 expedida por la Superintendencia de Sccisdades
define la forma en gue se incorporarén las operaciones del Registro Fiblico de
veedurias Ciudadanas al Registro Onico Empresarial y Social s.

Fara el efecto, Las autoridades indigenas y personerias enviarén la “Solicitud
de uso de medics electrénicos para el reporte de la informacién de Veedurias y
Redes de Veedurias®, la cual deberd ser firmada por el personerc o por =l
representante de la autoridad indigena, adjuntande a esta solicitud los
documentos que acrediten tal condicién e indicands la (5] persocnas (s}
autorizadas para realizar el reporte.

Sefiores Confecimaras,

Solicitamos la creacién de un usvario para la remisién de la informacién de
Veadurias ciudadanas. Los datos relaciocnados con el servidor piblico qua
remitird la informacién, segin documentoc gue acredita su wvincolacién con la
entidad son los siguientes:

perscneria segamoso

NIT BE1A01KNK

Direccidn: calle 111

Teléfono:

Municipio: S0GAMOED

Wombre del funcicnario: perscneria sogamosc personeria sogamoso
Tipo de identificac HIT

Himero de Identific : BS1B0LNHX

Cargo del funcionar Personerc

Correc Elsctrénico: ek Bgmail. com

La entidad y &l funciocnaric comprenden gque &l ocbjetivo de este usuaric y clave
es proporcionar seguridad en la realizacién de cualquier transaccifn que
involucre el traspasc de informacifn confidencial. El funcionario entiends que
la confidanc: lidad de la info acién depands también de &1, por lo gua sa
compromete per medio de la presente a cuidar y resguardar adecuadamente la clave
secreta, asumiendo la divulgacion que de ella haga a un tercerc, el cual se
asumird gue ha sido autorizado por el funcicnaric para remitir la informacifin
respectiva. El servidor piblico asume la responsabilidad total del uso, tanto de
la clave de usuarlio, asl <Como de la veracidad o la informacidn an al
complimiento de sus ocbligaciones, ctros deberes formales y la utilizacidn de los
os gue se ponga a su dispesicién a través de internet para el reporte de
pacién a gque se hace mencidn en el numeral 1.7.3.2. de la Circular

Externa 100-000002 expedida por la Superintendencia de Sociedades.

Firma,
Hompre dea la Persona qua Autoriza: XXXXX
Identificacién de la Fersona que Rutoriza: NIT 463EXMHX
Cargo: Fersonero

Firma del funcionario Autorizado:
perscneria sogamoss perscneria sogamoso

HIT 831&01x0%




CARGUE FORMULARIO SOLICITUD MEDIOS
DIGITALES

El personero/autoridad indigena ingresa a la opcion de Cargue formulario solicitud medios
digitales

Iniciar Sesifn

3\‘ r U e S Inicio Consulta veedurias Solicitar usuario reporte veadurias Cargue formulario solicitud medios digitales
» . :

®@Cargue de formato de permisos de uso de medios digitales para personerias/autoridades
indigenas

Ingrese el correo electronico con el que se registrd al momento de crear el usuario de Personero / Autoridad Indigena. A través de la opcion “Seleccionar archivo”
debe cargar el archivo del formulario *....", debidamente firmado, en formato PDF, adjuntando a esta solicitud los documentos que acrediten su dignidad.

1- Ingrese el email del funcionario que hizo el reporte de |la Personeria o
Autoridad indigena

Email *

| o

2- Seleccionar el archive de solicitud de uso de medios digitales
debidamente firmado

[l Seleccione el archive | Nio 52 ha seleccionodo archivo

@ Conferamaras 2023 . Conuricht: 1.0.72

Se debe cargar el “Formato de uso de medios electronicos” generado en el anterior punto
debidamente firmado, adicionalmente se debe cargar la resolucion de nombramiento o
documento que acredite la calidad de personero o autoridad indigena.

Si requiere alguna informacion adicional o apoyo en el proceso, por favor comuniquese a la
Mesa de Ayuda de Confecamaras, a través del correo electronico
mesadeayuda@confecamaras.org.co



mailto:mesadeayuda@confecamaras.org.co

AUTORIZACION DEL USUARIO -
FUNCIONARIO CONFECAMARAS

Una vez recibida la “solicitud de usuario” remitida y de acuerdo a las instrucciones de la
Superintendencia de Sociedades, el funcionario de Confecamaras verificara y realizara la
autorizacion del funcionario de la Personeria o Autoridad indigena, a través del portal web del
RUES con su usuario y contrasefa, en la opcion “Iniciar sesion” - “Funcionario
Entidad”. Si esta opcion no esta disponible en el menu por favor contactar a la Mesa de Ayuda.

Iniciar Sesién
-
3 \‘ r U e s Inicio Consulta veedurias Solicitar usuario reporte veedurias Cargue formulario solicitud medios digitales
. g mpresarlal y

Ingreso

Seleccione el tipo de usuario

Obtiene gratis informaciéin de registros pdblicos, extras

Funcionario Entidad
informacion y descarga repartes de informes

Personeria y cabildo
Consulta modifica e inscribe veedurias, y redes da veedurfas,

Para validar si puede acceder a este beneficio, ingrese el
correo electranico y contrasefia asignados coma usuario de
su entidad.

Los campas con asterisco () son obligatories



http://www.rues.org.co/

Bienvenido Cerrar Sesion
igonzalez@confecamaras.org.co

-
s\\\‘ r U Inicia Reporte veedurias Consulta veedurias Adrministrar usuarios
Regust

Administracion de usuarios de veedurias

Consulte en esta opcidn los usuarios informados al RUES por las PERSONERIAS y CABILDDS INDIGENAS

Des(a*gar aformato Excel

Crear funcionario
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En la pantalla apareceran todos los funcionarios de Personerias y Autoridades Indigenas
registrados, en este punto el funcionario de Confecamaras previa verificacion de requisitos y
documentos, puede Activar o Desactivar el usuario de la personeria o autoridad indigena.



REVOCACION DE LOS PERMISOS DE USUARIO

Cuando a la persona autorizada por parte del Personero o Autoridad Indigena, le sean revocados
los permisos para el envio del reporte de informacidon de veedurias, sea por retiro, por cambio de
funciones o por cualquier otro motivo que implique la eliminacion de esta responsabilidad, el
personero o responsable de la autoridad indigena debera informar al RUES que el permiso de
acceso para el reporte de informacién de veedurias ha sido revocado.

Para el efecto, a través de la opcidon “Administracion de usuarios” podra gestionar la revocatoria
de la autorizacién del usuario correspondiente.

Bienvenido Cerrar Seslén
j-quijano@cenfecamaras.org.co

Reporte veedurias Consulta veedurias Administrar usuarios

.;;f .
-
C
D
w

Registro Unico Empresarial y Social - RUES
Maodulo de Veedurias

Encuentre la informacian en esta opcidn las veedurias informadas al RUES por las PERSONERIAS, AUTORIDADES INDIGENAS y CAMARAS DE COMERCIO en
cumplimiento de lo especificado en la circular Externa 100-000002 expedida por la Superintendencia de Sociedades.

@ [ ]
Consulta Veedurias Administracion de Usuarios Reporte Veedurias

urias ciudadan;
ofidades Indigenas.

Administracién de usuarios asaciados a las veedurias Consuite reporte de egistradas por Personerias

Municipales, Distrital

C B danas y Redes de

o Circular 100 2 ex por la

S Consultar reporte
Consulte informacidn Veeduria e

@ Confecamaras 2023 . Copyright: 1.0.72

Si las funciones de reporte son asignadas o trasladadas a otra persona(s) diferente(s) de la(s)
autorizada(s) inicialmente, debera seguirse el procedimiento establecido para la “Solicitud de
usuario”, contemplado en el punto anterior de este manual.



REPORTE DE VEEDURIAS

Una vez activo el usuario de Personeria o Autoridad Indigena, ingrese a la pagina web del
RUES se redirige al sitio de veedurias y en la opcion de “iniciar
sesidn” seleccione tipo de usuario “personeria y cabildo”, ingrese el correo y la clave
correspondiente.

&Acceso privado A

‘ RU ES 5 Consulta Beneficio a Empresarios Guia de Usuario Publico Guia de Usuario Registrado Camaras de Comercio ;f0ué es el RUES?

k

Registros
informidad con el articulo 166 del Decreto Ley 010 de 2012, las operaciones del Registro Publico de Veedurias Ciudadanas

Estado de su Tramite le trata la Ley 850 de 2003 se incorporaran e integraran al Registro Unico Empresarial y Social -RUES-.

el efecto, las i ici y distri ¥ las idades indig respecto de las durias y redes de )
Camaras de Comercio brias inscritas en estas entidades, enviaran al RUES la informacién correspondiente, atendiendo las condiciones y definiciones
. tas para el reporte, idas por la Superi «cia de Sociedades a través de la Circular 100-000002 de 2022,

s .‘\
Consulta Tratamiento Conozea el “Manual para el reporte de veedurias y redes de veedurias ciudadanas” aqui ")
. iy

Datos Personales

Formatos CAE

s5tro de entidad

cho privado sin dnimo de lucro ]p resarlal‘ o SOCIal‘

stro de entidades de econcmia solidaria n Numero de Identificacio n

Digite el nUmero de identificacion sin puntos. guiones ni digito de verificacién.

exiranjeras de

Recaudo Impuesto de
Reqgistro

dedores de Juegos de Sue Azar

Iniclar Sesifin

(/4
.
L]

&
o/

r U e S Inicia Consulta veedurias Solicitar usuario reporte veedurias Cargue formulario solicitud medios digitales

Registro Unico Empresarial y Social - RUES
Médulo de VVeedurias

Encuentre |a informacién en esta opcidn las veedurias informadas al RUES por las PERSONERIAS, AUTORIDADES INDIGENAS y CAMARAS DE COMERCIO en
cumplimiento de lo especificado en |a circular Externa 100-000002 expedida por la Superintendencia de Sociedades.

@ [ ]
Consulta Veedurias Solicitar Usuario Reporte Veedurias Cargue formulario solicitud medios digitales

toridad Indigena, si el for i ud de

n lainfarm

rmado, er

adjuntando a citud los documentos que acrediten su dig

o en la Circular 100-000002 expedida por la

Consulte informacién Veadurias Cargar formato

Crear Usuario Personerias, Autoridades Indigenas.

@ Confecamaras 2023 . Copyright: 1.0.72



http://www.rues.org.co/

niclar Sesidn

-
3# Inicio Consulta veedurias Solicitar usuario reporte veedurias Cargue formulario solicitud medios digitales
W R
Ingreso

Seleccione el tipo de usuario

Funcionario Entidad

Personeria y cabildo

Consulta mo

Para validar si puede acceder a este beneficio, ingrese el
correo electrbnico y contrasefia asignados come usuario de
su entidad.

Los campos con asterisco [*) son obligatarios

Bienvenido Cerrar Sesin
j.quijano@confecamaras.org.co

-
NS
‘\ » Inicio Reporte veedurias Consulta veedurias Administrar usuarios
.

Regitra nico Evgresacily sscial

Registro Unico Empresarial y Social - RUES
Madulo de Veedurias

Encuentre |a informacién en esta opeian las veedurias informadas al RUES por las PERSOMERIAS, AUTORIDADES INDIGENAS y CAMARAS DE CO
cumplimiento de |o especificado en la circular Externa 100-000002 expedida por la Superintendencia de Sociedades.

1O

Consulta Veedurias Administracion de Usuarios

Administraciin de usuarios asaciados a las veedurias

sta opeidn la informacidn de las Veedurias Ciudadanas y
dadanas reportada al RUES por las PERSOMERTAS MUNICI
v [TALES, AUTORIDADES INDIGENAS y CAMARAS DE COMERCIO, en
cumplimier ecificado en la Circular 100-000002 expedida por la
ncia de Sociedades.

Municipales, Distritales o

e loes)

Superinte
Superinter Admin, usuarios

Cansulte informacién Veedurias

MERCIO en

i

Reporte feedurias

te reporte de las veedurias ciudadanas registradas por Personerias

Autaridades Indige

@ Confecamaras 2023 . Copyright: 1.0.72

Al ingresar se muestra un listado de las veedurias reportadas junto con
Veeduria”.

la opcién de “Crear

Usted podra modificar la informacion de las veedurias previamente reportadas, a través de la

opcioén “editar”.



Para reportar una nueva Veeduria, de clic al Enlace “Crear veeduria” y diligencie los datos
solicitados.

-
3\‘ Inicio Reporte veedurias Consulta veedurias Administrar usuarios
~
.

Regisira icn Epiesarial y secitl

Registro de veedurias

A continuacidn se muestra el listado de veedurias asociadas a su usuario. Para agregar una nueva, favor dar clic en el boton Crear veeduria.

Dascargar a farmato Excel

Nre. inseripeidn nT Nombre veeduria Correo electronico

10-200%

Editar Editar integrz Eliminar
18-2006 .
Editar Editar intey Eliminar
o HT
= Editar Editar integra Eliminar
00201
Editar Editar integran| Eliminar
o0 om
Editar Editar integran| Eliminar
[ e
Editar Editar integra Eliminar
-
3\‘ Inicia Reporte veedurias Consulta veedurias Administrar usuarios
} Registra Unico Engiisarial y secial

Registro de veedurias

A continuacion se muestra el listado de veedurias asociadas a su usuario. Para agregar una nueva, favor dar dlic en el boton Crear veeduria.

Nimero de inscripeion *

Ingrese

Nombre veeduria

Objeto de vigilancia

Departamento notificacion judicial Municipio notificacion judicial *

| Selecrione ung apcion

Direccién notificacion judical

\grese direcridn die notificorin

Municipio comercial *

| Selecrione ung apcion

Actividad economica

Ingrese codigo de axtividad economics

‘ Selecriane ung apcion

Departamento comercial

‘ Sefecrione ung opeion

Direccidn comercial

Nivel territorial

‘ ingrese nivelt




A continuacion, se solicitara la informacidn de los integrantes de la Veeduria.

Bienvenido Cerrar Seslén
j.quijano@confecamaras.org.co

-

“ » Inicio Reporte veedurias Consulta veedurias Administrar usuarios
» n
b i "

Agregar integrante a veeduria

Diligencie el siguiente formulario con los datos del integrante de la veeduria que quiere reportar teniendo en cuenta los campos obligatorios

Tipo de ldentificacién de la perseneria o autoridad indigena * MNimero de identificacion *
| Seferrione el tip de documents o Ingrese nimen de identificocion o
Nombres y Apellidos * Condicion de Representacidn *
| Ingrese niimero de identificacion ‘ o Representa principal o
Agregar integrante Cancelar

@ Confecamaras 2023 . Copyright: 1.0.72

Para adicionar un nuevo integrante de clic en el boton de “Agregar integrante”, diligencie los
datos y tenga en cuenta que podra indicar si la persona es representante legal principal,
suplente o wn integrante de la veeduria. Agregue tantos como sea necesario.

Realizado el reporte de la informacién relacionada con las veedurias y redes de veedurias
por parte de las autoridades indigenas y personerias, recibira la constancia de recibo de la
misma, al correo electronico informado en la “Solicitud de uso de medios electronicos para
el reporte de la informacion de veedurias y redes de veedurias” a la persona designada de
reportar esta informacion.

Si requiere alguna informacion adicional o apoyo en el proceso, por favor comuniquese a la
Mesa de Ayuda de Confecamaras, a través del correo electronico
mesadeayuda@confecamaras.org.co



mailto:mesadeayuda@confecamaras.org.co

MANEJO DE LA INFORMACION RECIBIDA POR
EL RUES

La informacién reportada por las Personeria y Autoridades Indigenas es almacenada en el
RUES de acuerdo a su captura, sin alteraciones y se garantiza su permanencia en el tiempo.

La informacidn remitida por las personerias o autoridades indigenas no sera verificada por
Confecamaras como operador del RUES. Por lo tanto, las controversias respecto de la
informacion enviada por las personerias o autoridades indigenas deberan surtirse ante la
personeria o autoridad indigena correspondiente y no puede debatirse ante Confecamaras
como operador del RUES, ni ante las camaras de comercio.

Las correcciones o modificaciones que realicen las personerias o autoridades indigenas son
responsabilidad directa de las personerias o autoridades indigenas.

Si requiere alguna informacién adicional o apoyo en el proceso, por favor comuniquese a la
Mesa de Ayuda de Confecamaras, a través del correo electrénico
mesadeayuda@confecamaras.org.co



mailto:mesadeayuda@confecamaras.org.co

